
 شهرکرد بهداشتدانشگاه علوم پزشکی شهرکرد، دانشکده 

 کارشناس آموزششرح وظایف 

 بزرسی و انجبم کلیه اهور هزبوط به ثبت نبم، انتخبة واحذ، حذف و اضبفه دانشجویبى  

 اعلام عذم هزاجعه پذیزفته شذگبى در هز تزم به دانشگبه  

  کوک به بزنبهه ریشی درسی نیوسبل سیز نظز هسئول بزنبهه ریشی )تنظین واحذهبی پیشنهبدی و ارسبل آنهب به هسئول

، ارسبل واحذهبی درسی ارائه شذه به گزوه هبی هن آوابزنبهه ریشی، ورود و تعزیف و تفکیک دروس ارائه شذه در بزنبهه 

شذه اس طزف گزوه هبی هختلف داخل و خبرج دانشکذه، تنظین  داخل و خبرج دانشکذه دریبفت اسبهی اسبتیذ هعزفی

 )بزنبهه هبی درسی تئوری بب عنبیت به روسهبی کبرآهوسی، وقت گیزی اس اسبتیذ

  ثبت بزنبهه درسی هفتگی تک تک دروس در بزنبهه سوب، ثبت اسبهی اسبتیذ هعزفی  هن آواانجبم اهور هزبوط به سبهبنه(

، پیگیزی ثبت نوزات در سوب توسط اسبتیذ، هن آوانطور دروس چنذاستبدی در بزنبهه شذه بزای دروس هختلف و هوی

 بزرسی وضعیت پیشزفت تحصیلی دانشجویبى در هز تزم (

  بز اسبس ابلاغ هعبوى هحتزم آهوسشی هن آواثبت اسبهی اسبتیذ راهنوبی دانشجویبى در بزنبهه 

  شذه به اسبتیذ هزبوط داخل و خبرج دانشکذه ببتوجه به تصوین گیزی تهیه پیشنویس ابلاغ و ارسبل بزنبهه اهتحبنی تبییذ

 هذیزیت در هز تزم

 هشبرکت در بزگشاری اهتحبنبت پبیبى تزم دانشجویبى 

 وضعیت تحصیلی دانشجویبى )هعزفی دانشجویبى واجذ شزایط تشویق، استعذادهبی درخشبى، دانشجویبى هشزوط و  اعلام

 صذور اخطبر هشزوطی و...(

  گواهی اشتغبل به تحصیل دانشجویبىصذور  

 انجبم اهورات هزبوط به هعبدل سبسی واحذهبی درسی دانشجویبى انتقبلی، ههوبى و تغییز رشته و ارسبل هوارد به دانشگبه 

  ،رسیذگی به درخواستهبی دانشجویبى در سهینه انتقبل، ههوبى تزم، ههوبى تکذرس، تغییز رشته، انصزاف دائن اس تحصیل

 ببسگشت به تحصیل، هزخصی تحصیلی و پیگیزی آى تب حصول نتیجه، 

 پیگیزی نوزات دانشجویبى ههوبى و اهور هزبوطه 

  ،فبرغ التحصیلاى و رتبه هبی تحصیلی ایشبى و ارسبل به اسبهی  اعلامانجبم اهور فزاغت اس تحصیل دانشجویبى

 )کبرشنبس فبرغ التحصیلاى( دانشگبه

  نوی هزاجعه حسبة تسویه و التحصیلی فبرغ به هزبوط اهور جهت هوقع به که دانشجویبنی جهت اخطبر صذور 

 )کبرشنبس فبرغ التحصیلاى( نوبینذ

  ه و تنظین آهبر دانشجویبىتهی 

  کنتزل وضعیت تحصیلی طول هذت تحصیل دانشجویبى 

  اختیبرات حوسه در دانشگبه اس ارسبلی هبی نبهه به دهی پبسخ 

 انجبم سبیز اهور هحوله اس طزف هعبوى آهوسشی و سزپزست دانشکذه 


