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 مقدمه 
کارگیری آن در عرصه خدمت به جامعه است، برای نیل به این ای و بهازآنجاکه هدف اصلی دانشجویان محترم کسب دانش حرفه

 هدف بایست دوره آموزشی را به نحو احسن پشت سر بگذارند.
ساز در دوره تحصیلی دانشجو محسوب شده و انجام آن در درجه  نام و انتخاب واحد بخشی مهم و سرنوشتالکترونیکی ثبتیند  آفر

شده در تقویم دانشگاهی )مختص هر نیمسال ست، لذا نحوه انجام صحیح این کار در بازه زمانی تعریفا  اول به عهده دانشجو

تحت وب در تمامی    سامانه جامع مدیریت آموزش )سما(و جهت سهولت کار،    تحصیلی( اهمیتی به سزا دارد. به این منظور

 اند.برداری از آن شدهاندازی و دانشجویان محترم ملزم به بهره های تابع وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکی راهدانشگاه 
نیمسال و کل   شدهارائهی مربوط به دروس  ها نام و انتخاب واحد، امکان مشاهده گزارش این سامانه علاوه بر ایجاد امکان ثبت

نیمسال تحصیلی )تأییدیه انتخاب واحد( و ارزیابی   اخذشدهچنین دروس  دروس گذرانده )دریافت کارنامه نیمسال و کل دوره(، هم
 آورد. اساتید و ... را برای دانشجویان عزیز فراهم می
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 راهنمای سامانه مدیریت آموزشی )سما( 
شده یندهای آموزشی، از بدو ورود دانشجویان تا پایان دوره تحصیل طراحیآمنظور ثبت فرمدیریت آموزش )سما( به سامانه جامع  

 است.  شدهه یتهمنظور آشنا ساختن دانشجویان محترم با امکانات این سامانه است. این دفترچه به
 

 ورود به سامانه 
را وارد نمایید /http: //sreg.skums.ac.ir، آدرس  Internet Explorerبرای اولین بار جهت وارد شدن به سامانه سما در  

انتخاب نموده و در قسمت کد کاربری شماره دانشجویی خود و در قسمت کلمه عبور شماره شناسنامه   «دانشجو»و نوع کاربری را  
 را وارد کرده، سپس حروف تصویر را وارد نموده و وارد سیستم شوید.

 

 های مختلف نسبت به تغییر کلمه عبور خود اقدام نمایید.برای حفظ امنیت، در زمان توجه:

 
 گردد.با وارد شدن به سامانه سما صفحه زیر مشاهده می 
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 انتخاب واحد 

 نیمسال   شده ارائه مشاهده دروس    - 
( در صفحه مربوط /https: //nursefaculty.skums.ac.irبایست با مراجعه به سایت دانشکده )دانشجویان ابتدا می  الف(

 به اداره آموزش، پیوند برنامه درسی نیمسال را مشاهده و دریافت نمایند )چاپ کنند(. 

توانید زمان برگزاری کلاس، شماره کلاس، نیمسال، می  شدهارائهدر قسمت انتخاب واحد، بعد از کلیک نمودن آیتم دروس    ب(

 .نماییدمشاهده را ساعت و تاریخ امتحان و نام استاد مربوطه 
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 انتخاب واحد   - 
های بایست کد درس و کد گروه را در قسمتپس از دریافت برنامه درسی نیمسال، با مراجعه به گزینه انتخاب واحد )پنجره زیر( می

تک به لیست اضافه شود و بر روی کلید ثبت نهایی  وارد نموده سپس بر روی کلمه ثبت کلیک کرده تا دروس تکمخصوص  
 کلیک نمایید. 
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 حذف و اضافه   - 
 نمایند.  حداکثر دو درس را حذف و دو درس را اضافهتوانند با مراجعه به این قسمت در بازه زمانی حذف و اضافه، دانشجویان می
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 مشاهده نمره و ثبت اعتراض نمره درس   - 
سال موردنظر را انتخاب نموده تا نمره دانشجو  سال را انتخاب کرده و نیم ، کارنامه نیمگزارش ترم، در قسمت  پس از امتحانات پایان 

این بخش اقدام تواند نسبت به اعتراض نمره در  ساعت دانشجو می  72در این قسمت مشاهده گردد که از زمان ورود نمره به مدت  
ساعت امکان ثبت اعتراض وجود    72نماید و توضیحات یا سؤال خود را در قسمت مربوطه تایپ کند. لازم به ذکر است پس از  

 نخواهد داشت. 
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 تأییدیه انتخاب واحد   - 
برگه تأییدیه انتخاب  دانشجویان پس از ثبت نهایی دروس انتخابی و بررسی مجدد آن، به قسمت انتخاب واحد مراجعه نموده و  

 شده دریافت نمایند. صورت چاپواحد خود را به
 

 
 

  



 10.......... .. دانشگاه علوم پزشکی شهرکرد، دانشکده پرستاری و مامایی، گروه آموزشی تکنولوژی اتاق عمل  

Shahrekord University of Medical Sciences, School of Nursing and Midwifery 

 حذف اضطراری   - 
حذف    هخود را با تأیید گروه آموزشی مربوط  های نظریفقط یکی از درس توانند  در بازه زمانی حذف اضطراری، دانشجویان می

  12کنند، مشروط بر آنکه اولًا غیبت موجه دانشجو بیش از چهار هفدهم مجموع ساعات نباشد و ثانیاً، تعداد واحدهای باقیمانده از 
 گردد.واحد کمتر نشود. لازم به ذکر است غیبت غیرموجه به هر میزان برای دانشجو، نمره صفر منظور می

 . ف اضطراری ندارددرس عملی یا نظری/ عملی قابلیت حذ نکته:
 

 
 

 ارزشیابی اساتید 
فرم    صورت کاملبایست به  «ارزشیابی»به بخش  دانشجویان با ورود    )یک ماه قبل از شروع امتحانات(  شدهاعلامدر بازه زمانی  

صورت مربوط به ارزشیابی استاد درس را تکمیل نموده و ثبت نهایی نمایند، در غیر این صورت پورتال دانشجویی )که ارزشیابی را به 
نمرات درسی یا فرم انتخاب واحد و چاپ کارت ورود به جلسه  کامل انجام نداده باشد( غیرفعال شده و دانشجو قادر به مشاهده  

 باشد.لازم به ذکر است عواقب ناشی از عدم ارزشیابی اساتید توسط دانشجویان به عهده خودشان می بود.امتحان و... نخواهد 
 

 
  باشد. مشاهده می توجه داشته باشید نتایج ارزشیابی توسط اساتید مربوطه دیده نشده و فقط نتایج کلی ارزشیابی توسط اساتید قابل
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 گزارشات 

 تغییر نیمسال تحصیلی   –
 تواند در قسمت گزارشات، با تغییر نیمسال تحصیلی در هر ترم گزارشات موردنظر را انتخاب نموده و چاپ نماید.دانشجو می 

 

 
  



 12.......... .. دانشگاه علوم پزشکی شهرکرد، دانشکده پرستاری و مامایی، گروه آموزشی تکنولوژی اتاق عمل  

Shahrekord University of Medical Sciences, School of Nursing and Midwifery 

 امل گزارش کارنامه ک   - 

صفحه، کارنامه خود را مشاهده  سال در بالای  با تغییر نیم   کند ومراجعه    « کارنامه کلقسمت »تواند به قسمت گزارشات،  دانشجو می
 کند. 
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 گزارش کارنامه نیمسال   - 
 سال مشاهده گردد. سال موردنظر را انتخاب نموده تا دروس آن نیمابتدا در قسمت گزارش، کارنامه نیمسال را انتخاب کرده و نیم
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 گزارش کارنامه موقت   - 
 

 
 

سال، دروس اخذ شده، واحد کل دانشجو، واحدهای گذرانیده نیمسال  با تغییر نیمدر قسمت گزارش، کارنامه موقت را انتخاب کرده و  
 توانید مشاهده کنید.و معدل را می
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 گزارش وضعیت آموزشی   –
سال و ... سال، رتبه نیمقسمت گزارش و سپس انتخاب وضعیت آموزشی، مواردی مانند نیمبه  توانند با مراجعه  دانشجویان عزیز می 

 مشاهده نمایند.را 
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 کارت ورود به جلسه امتحان   - 
با مراجعه به صفحه اصلی و قسمت گزارش، نسبت به دریافت و چاپ کارت ورود به   در پایان هر نیمسالدانشجو موظف است  

 نیمسال، در هر جلسه به مراقب مربوطه ارائه نماید. هر جلسه امتحان خود اقدام نموده و جهت حضور در جلسات امتحان پایان 
 

 
 

کرده و پس از مشاهده کارت ورود به جلسه آن را چاپ  بعد از انتخاب نیمسال موردنظر، نمایش کارت ورود به جلسه را کلیک  
 نمایید. 

توانند کارت ورود به جلسه امتحان را  نمی  ،اندلازم به ذکر است که دانشجویانی که در بازه زمانی ارزشیابی اساتید را انجام نداده 
 امتحان ممانعت به عمل خواهد آمد.  دریافت نمایند و افرادی که کارت ورود به جلسه همراه نداشته باشند از ورود به جلسه
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 استعداد درخشان 

 استعداد درخشان   ی راهنما   - 
 شود.مراحل و شرایط عضویت در استعداد درخشان مطلع می از    ،دانشجو در صفحه اصلی سما با مراجعه به قسمت استعداد درخشان
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 اعلام درخواست عضویت دانشجوی استعداد درخشان   - 
 

 
 

 

با داشتن شرایط عضویت، درخواست خود را ثبت کرده و بعد از ورود به مرحله   ،توانند پس از مطالعه راهنمادانشجویان محترم می
 د. نرا در کادر نوشته و ثبت نمای ازیموردنبعد، معیار عضویت را انتخاب و توضیحات 
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 سایر 

 تقویم آموزشی   - 
 سال، تاریخ انتخاب واحد و ... را مشاهده نمایند. سال، عنوان نیم توانند نیمدانشجویان می  ،در این بخش از سامانه
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 تغییر کلمه عبور   - 
 جهت تغییر کلمه عبور خود اقدام نمایید.توانید میدر کادر زیر )سامانه سما(  ذکرشدهبا رعایت نکات 
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 راهنمای سیستم   - 
 تحصیلی خود را مطالعه نمایید. –توانید تمامی نکات و موارد لازم جهت امور آموزشی در قسمت راهنما می
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