
 دانشکده مدیر آموزش  فیاوظ شرح

 . آموزش  ی امور کل در دانشکده یآموزش معاونت با یهماهنگ-

 . دانشکده یآموزش  معاونت قی از طر کل دانشگاه آموزش  م بالازانجام مکاتبات -

 . یلی تحص مسالی در شروع هر ن  دی سات لاغ اصدور اب   جهت دانشکده  یآموزش ومعاونت  ها رگروه ی با مد یو همکار یهماهنگ-

 دانشکده.  و  آموزش  یها ی ازمندی ها و ن  درخواست  یبررس-

 . یعلم ئتی ه ی واعضا انی آمار دانشجو هی ته-

 راهنما.  دی به اسات  انی دانشجو یلی تحص تی وضعلام اع-

 .انی انجام و کنترل انتخاب واحد دانشجو-

 . دانشکده یآموزش  و معاون استی به ر مسالی هر ن  انی پا در  ی آموزش و عملکرد  انی و دانشجو  دی اسات  تی گزارش فعال-

  ق ی طر  از  یجهت ارسال به امور مال س ی التدر حق  انی و مرب  دی اسات  سی التدر حق  یقراردادها  یری گی و پ  م ی تنظ ،یآور جمع-

 . دانشکده  یآموزش معاونت

 جلسات.  یدر برگزار  یو نظارت و همکار یبرنامه امتحان  نی تدو-

 . انشکدهد یآموزش  ماهانه به معاونت صورت  به شده  انجام ی ها تی فعال گزارش -

 . دانشگاه  یآموزش ی ها ها وگروه غ به دانشکده لاو اب   مسالی هر ن  در  شده  ارائه  دروس  ست ی ل هی ته-

 م. لازمشروط و اقدامات  انی دانشجو ست ی ل هی ته-

 . ها گروه رانی مد یبا هماهنگ یلی تحص ی ها رخ  می ن  و  دروس  ش ی آرا هی ته-

 . یمتقاض  انی رشته جهت دانشجو ریی انتقال و تغ مهمان، یها فرم  لی تکم-

 . ها ی ها و کارآموز سلاک  ی نظم در برگزار ی و ساعات درس و برقرار ی سلاک هبرنام می تنظ-

  یآموزش معاونت  قی طر  ازازی دن  مور  دی اسات  نی تأم منظور  و خارج دانشکده به  داخل  یآموزشی ها گروه  و مکاتبه با یهماهنگ-

 . دانشکده

 . دی و اسات  انی و امتحانات به دانشجو ی سلام برنامه کعلاا-

 )روزانه و ماهانه(.  دی اسات  ابی وغ  و حضور  یدرس یها  سلا ک لی کنترل تشک-

 . دی سرفصل دروس جهت اسات  ری آماده نمودن و تکث -

 ممتاز رتبه اول تا سوم.  انی دانشجو ست ی ل هی ته-

 رشته و انتقال و ثبت آن.  ریی تغ ان ی دانشجو ی واحدها ی ساز  معادل-

 دانشگاه.  آموزش  به اداره کل یهمان،انتقال ی ،میل،مشروطی که ترک تحص یان ی دانشجو تی م وضعلااع-

 . یلی تحص مسالی هر ن  یکاتالوگ دروس برا هی ته-

 . نلای التحص فارغ یامتحان  زنمراتی ها و ر  موقت، دانشنامه نامهی گواه ،یلی مدارک تحص یها هی دیی تأ هی ته-

  یها گزارش  می و تنظ  هی ته ،یلی تحص یها پرونده  یو نگهدار  لی تشک ان،ی رشته دانشجو ریی نظارت بر انجام امور مربوط به تغ-

 . ره ی و غ زنمرات ی و ر ست ی ل هی و ته یلی تحص

 .ری دب  عنوان به دانشکده  ی آموزش  یدر شورا  وشرکت  دانشکده ی آموزش یبه شورا مربوط  ی ها نامه  هی کل می تنظ-


