
  
  

  
  

اری کتابخانه های دانشگاه علوم ذای سياستگرشو
  پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی شهرکرد

  
  
  
  

ايѧѧѧن شѧѧѧورا بنѧѧѧا بѧѧѧه پيѧѧѧشنهاد معاونѧѧѧت تحقيقѧѧѧات و فنѧѧѧاوری دانѧѧѧشگاه علѧѧѧوم پزشѧѧѧکی  
. شѧѧهرکرد و بѧѧه منظѧѧور تجديѧѧد قѧѧوای کتابخانѧѧه هѧѧای ايѧѧن دانѧѧشگاه ايجѧѧاد مѧѧی گѧѧردد   

 واحѧد خѧدمات کتابخانѧه ای در دانѧشگاه علѧوم      هدف از ايجѧاد ايѧن شѧورا ايجѧاد نظѧام        
در ايѧѧن شѧѧورا کتابخانѧѧه مرکѧѧزی دانѧѧشگاه علѧѧوم پزشѧѧکی   . پزشѧѧکی شѧѧهرکرد اسѧѧت 

کتابخانѧѧه (( دانѧѧشگاه تحѧѧت عنѧѧوان  ايѧѧن  وابѧѧستهشѧѧهرکرد و مجموعѧѧه کتابخانѧѧه هѧѧای
  . ناميده می شوند )) های دانشگاه علوم پزشکی شهرکرد 

  
  
  
  

  کليات : فصل اول 
  

 منظور از نظام خѧدمات کتابخانѧه ای دانѧشگاه علѧوم پزشѧکی شѧهرکرد در                  . ١ماده  
ايѧѧن شѧѧورا ، کليѧѧه کتابخانѧѧه هѧѧائی اسѧѧت کѧѧه بѧѧا اسѧѧتفاده از منѧѧابع فيزيکѧѧی ، مѧѧالی و     
. انسانی دانشگاه علوم پزشکی شهرکرد ايجاد و اداره شده يѧا در آينѧده خواهنѧد شѧد                   

کتابخانه مرکѧزی    شورا شامل    کتابخانه های مشمول اين تعريف در زمان ايجاد اين        
، کتابخانѧѧѧه  و مرکѧѧѧز اطѧѧѧلاع رسѧѧѧانی ، کتابخانѧѧѧه دانѧѧѧشکده پزشѧѧѧکی و پرسѧѧѧتاری       

 ، کتابخانѧѧه دانѧѧشکده تخصѧѧصی دانѧѧشکده بهداشѧѧت ، کتابخانѧѧه دانѧѧشکده پيراپزشѧѧکی  
، کتابخانه بيمارستان ولی عصر بروجن ، کتابخانه        جنپرستاری و پيراپزشکی برو   
بيمارسѧتان  کتابخانѧه   ان ، کتابخانه بيمارسѧتان جونقѧان ،         بيمارستان سيدالشهداء فارس  

شهداء لردگѧان ، مراکѧز تحقيقѧاتی سѧلولی و گيѧاهی، معاونѧت هѧای دانѧشگاه اعѧم از                      
معاونѧѧت دانѧѧشجويی و معاونѧѧت درمѧѧان ، کميتѧѧه تحقيقѧѧات دانѧѧشجويی ، خوابگاههѧѧای 

  . می باشند دانشجويی و برخی از گروه های بالينی 
  

شورا رابطه ميان نظام خدمات کتابخانه ای دانشگاه علوم پزشѧکی   در اين    . ٢ماده  
(( شѧѧهرکرد و واحѧѧدهای آموزشѧѧی ، پژوهѧѧشی و اداری ايѧѧن دانѧѧشگاه بѧѧه صѧѧورت      

ايѧن بѧدان معنѧی اسѧت کѧه نظѧام        . تعريف مѧی شѧود      ))  خدمت گيرنده  –خدمت دهنده   

 ١



  
  
  
  

  :  اهداف کتابخانه های دانشگاه عبارتند از . ٣ماده 
  پشتيبانی از برنامه های آموزشی دانشگاه علوم پزشکی شهرکرد ؛ . ١ – ٣     
  پشتيبانی از برنامه های پژوهشی دانشگاه علوم پزشکی شهرکرد ؛ . ٢ – ٣     
  اعتلای فرهنگ مطالعه و تحقيق  . ٣ – ٣     

  
  
  
  
  
  

  اهداف و وظايف کتابخانه های دانشگاه : فصل دوم 
  

 ايѧن شѧورا ، کتابخانѧه هѧای     ٣ به منظور نيل به هѧدفهای مѧذکور در مѧاده            . ۴ماده    
  . دانشگاه علوم پزشکی شهرکرد فعاليتهای زير را انجام می دهند 

  
بنѧѧѧѧدی ، آمѧѧѧاده سѧѧѧѧازی و سѧѧѧازماندهی منѧѧѧѧابع   فهرسѧѧѧت نويѧѧѧسی ، رده    . ١ – ۴    

  ؛ ) چاپی ، غير چاپی و الکترونيکی ( اطلاعاتی 
در ) چاپی ، غير چاپی و الکترونيکی       ( فراهم آوری منابع اطلاعاتی      . ٢ – ۴    

  چارچوب  خط مشی مجموعه سازی ؛ 
ايجѧѧاد شѧѧرايط و تѧѧسهيلات مناسѧѧب بѧѧرای بهѧѧره بѧѧرداری مѧѧوثر از منѧѧابع و    . ٣ – ۴
  مات کتابخانه های دانشگاه ؛ خد
  ارائه خدمات مرجع و پژوهشی ؛  . ۴ – ۴
تهيѧѧه و تѧѧامين منѧѧابع اطلاعѧѧاتی کѧѧه در دانѧѧشگاه علѧѧوم پزشѧѧکی شѧѧهرکرد        . ۵ – ۴

از طريѧѧѧق همکѧѧѧاری بѧѧѧين کتابخانѧѧѧه ای بѧѧѧا سѧѧѧاير کتابخانѧѧѧه هѧѧѧای    ( موجѧѧѧود نيѧѧѧست 
   ؛ )دانشگاهی درون استان و يا ساير دانشگاههای علوم پزشکی کشور 

برگѧѧѧزاری کلاسѧѧѧها و کارگاههѧѧѧای آموزشѧѧѧی مهارتهѧѧѧای اطѧѧѧلاع يѧѧѧابی و       . ۶ – ۴
بѧѧرای اعѧѧضای هيѧѧات علمѧѧی ،    ) اينترنѧѧت ( جѧѧستجوی منѧѧابع الکترونيѧѧک در وب   

  دانشجويان مقاطع مختلف و پرسنل دانشگاه ؛ 
  ارتقای مهارتهای حرفه ای کارکنان کتابخانه ها ؛  . ٧ – ۴
اء آيين نامه جامع امانѧت بѧه منظѧور يکѧسان سѧازی              ايجاد ، اصلاح و ارتق     . ٨ – ۴

  مقررات امانت منابع در سطح دانشگاه ؛ 

 ٢



مجموعѧه منѧابع الکترونيѧک آموزشѧی        تامين ، فراهم آوری و سѧازماندهی         . ٩ – ۴
)CD و DVD (  و تشکيل بانک يا پايگاه منابع الکترونيک  
ربران کتابخانѧه   انتشار خبرنامه و بروشورهای اطѧلاع رسѧانی جهѧت کѧا            . ١٠ – ۴

  ؛) اعضای هيات علمی ، دانشجو و پرسنل دانشگاه ( ها 
کتابخانѧه  ( ارائه خدمات کتابخانه ای و مشاوره ای به ديگر کتابخانه ها             . ١١ – ۴

  در چارچوب مقررات دانشگاه ؛ ) های اقماری 
برگѧѧزاری نمايѧѧشگاهها ، سѧѧمينارها ، کارگاههѧѧا و جلѧѧسات سѧѧخنرانی در   . ١٢ – ۴

 هѧѧای مѧѧرتبط بѧѧا اهѧѧداف و سياسѧѧت هѧѧای کتابخانѧѧه دانѧѧشگاه علѧѧوم پزشѧѧѧکی          زمينѧѧه 
  . شهرکرد 

  
  
  
  
  

  نه های دانشگاه ساختار سازمانی و اداری کتابخا: فصل سوم 
  

يѧѧا همѧѧان نظѧѧام خѧѧدمات کتابخانѧѧه ای دانѧѧشگاه علѧѧوم پزشѧѧکی   (  ايѧѧن شѧѧورا . ۵مѧѧاده 
 مѧѧستقيم از نظѧѧر سѧѧازمانی و اداری بѧѧه صѧѧورت يѧѧک واحѧѧد زيѧѧر نظѧѧر    ) شѧѧهرکرد 

  . معاون تحقيقات و فناوری دانشگاه علوم پزشکی شهرکرد اداره خواهد شد 
 مѧѧسئوليت تѧѧامين منѧѧابع ، امکانѧѧات و تجهيѧѧزات و نيѧѧروی انѧѧسانی کتابخانѧѧه . ۶مѧѧاده 

رئѧѧيس ( هѧѧای دانѧѧشگاه علѧѧوم پزشѧѧکی شѧѧهرکرد بѧѧا رئѧѧيس کتابخانѧѧه هѧѧای دانѧѧشگاه       
  . است ) کتابخانه مرکزی 

خانѧѧه مرکѧѧزی دانѧѧشگاه مѧѧسئول حѧѧسن اداره و تѧѧامين خѧѧدمات      رئѧѧيس کتاب . ٧مѧѧاده 
  . مطلوب کتابخانه ای در سراسر دانشگاه است 
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  ارکان کتابخانه های دانشگاه : رم افصل چه

  
  

  شورای سياستگذاری کتابخانه های دانشگاه .   الف 
  

تѧѧرين مرجѧѧع   شѧѧورای سياسѧѧتگذاری کتابخانѧѧه هѧѧای دانѧѧشگاه ، عѧѧالی      . ٨    مѧѧاده 
تѧصميمات ايѧن شѧورا      . تصميم گيѧری در امѧور کѧلان کتابخانѧه هѧای دانѧشگاه اسѧت                 

معتبر و لازم الاجراء ، و جلسات شورا بنا به صلاح ديѧد رئѧيس کتابخانѧه مرکѧزی                
  . تشکيل خواهد شد 

  
کتابخانه های دانشگاه از اعضاء زير تشکيل مѧی          شورای سياستگذاری    . ٩   ماده  
  . گردد 

  
نماينѧده معѧاون    (  پژوهѧشی    رمعاون تحقيقات و فناوری يا مدير امѧو        . ١ – ٩       

  )تحقيقات و فناوری 
  رئيس کتابخانه های دانشگاه  . ٢ – ٩       
سرپرسѧѧѧتان کتابخانѧѧѧه هѧѧѧای اقمѧѧѧاری بѧѧѧا ابѧѧѧلاغ معѧѧѧاون تحقيقѧѧѧات و      . ٣ – ٩       
  فناوری
تخѧѧاب رئѧѧيس کتابخانѧѧه کارکنѧѧان کتابخانѧѧه مرکѧѧزی بѧѧه تѧѧشخيص و ان  . ۴ – ٩       

  مرکزی و با ابلاغ معاون تحقيقات و فناوری 
  

سѧѧتگذاری کتابخانѧѧه هѧѧای دانѧѧشگاه بѧѧه   ا وظѧѧايف و اختيѧѧارات شѧѧورای سي . ١٠مѧѧاده 
  : شرح زير است 

  
بѧه  ( بررسѧی و تѧصويب سياسѧت هѧای کѧلان کتابخانѧه هѧای دانѧشگاه          . ١ – ١٠    

  ؛ ) پيشنهاد رئيس کتابخانه های دانشگاه 
بررسی ، تصويب و پيگيری برنامه های کوتѧاه مѧدت ، ميѧان مѧدت                 . ٢ – ١٠     

  و بلند مدت کتابخانه های دانشگاه ؛ 
بررسѧѧی و تѧѧصويب ايجѧѧاد يѧѧا انحѧѧلال بخѧѧشها يѧѧا واحѧѧدهای جديѧѧد در    . ٣ – ١٠     

  کتابخانه های دانشگاه ؛
حقيقѧات  تصويب بودجه کتابخانه های دانѧشگاه بѧا همکѧاری معѧاون ت             . ۴ – ١٠     

  . و فناوری 
  
  
  
  
  

 ٤



  
  ) رئيس کتابخانه مرکزی ( رئيس کتابخانه های دانشگاه . ب 

   
رئيس کتابخانه مرکزی دانشگاه بالاترين مقام اجرايی و نماينده قانونی           . ١١ماده    

و رسѧѧمی در امѧѧور کتابخانѧѧه هѧѧای دانѧѧشگاه در کليѧѧه مجѧѧامع اسѧѧت و او را معѧѧاون       
م پزشѧکی شѧهرکرد بѧه ايѧن سѧمت منѧصوب خواهѧد             تحقيقات و فناوری دانشگاه علѧو     

  . کرد 
  

  :  وظايف رئيس کتابخانه مرکزی به شرح زير خواهد بود  . ١٢ماده 
  

تѧѧدوين سياسѧѧت هѧѧای کѧѧلان کتابخانѧѧه هѧѧای دانѧѧشگاه علѧѧوم پزشѧѧکی    . ١ – ١٢       
شѧѧهرکرد بѧѧا همکѧѧاری اعѧѧضاء شѧѧورای سياسѧѧتگذاری کتابخانѧѧه هѧѧای دانѧѧشگاه علѧѧوم   

  ؛ پزشکی شهرکرد 
  ، اداری و فنی کتابخانه ها ؛ مديريت امور اجرائی  . ٢ – ١٢      
برنѧѧѧѧا مѧѧѧѧه ريѧѧѧѧزی و سياسѧѧѧѧتگذاری در امѧѧѧѧور مجموعѧѧѧѧه سѧѧѧѧازی ،   . ٣ – ١٢      

  سازماندهی اطلاعات و خدمات کتابخانه ای ؛ 
پيش بينی ، کنترل و نظارت بر تنظيم بودجه ، تخصيص و صرف              . ۴ – ١٢     

  هزينه ها ؛ 
برقѧѧѧراری ارتبѧѧѧاط و همѧѧѧاهنگی بѧѧѧا واحѧѧѧدها و بخѧѧѧشهای کتابخانѧѧѧه        . ۵ – ١٢     

  مرکزی و کتابخانه های اقماری و تخصصی 
تهيѧѧه و ارائѧѧه آمѧѧار و گѧѧزارش مربѧѧوط بѧѧه فعاليتهѧѧای انجѧѧام شѧѧده در       . ۶ – ١٢    

  کتابخانه های دانشگاه ؛ 
تѧѧѧѧѧѧشکيل و مѧѧѧѧѧѧديريت جلѧѧѧѧѧѧسات و حѧѧѧѧѧѧضور مѧѧѧѧѧѧستمر در شѧѧѧѧѧѧورای  . ٧ – ١٢     

  ذاری کتابخانه های دانشگاه ؛ سياشتگ
نظѧѧѧѧارت بѧѧѧѧر حѧѧѧѧسن اجѧѧѧѧرای قѧѧѧѧوانين ، مقѧѧѧѧررات ، آئѧѧѧѧين نامѧѧѧѧه و       . ٨ – ١٢     

  . دستورالعملها 
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  فراهم آوری منابع کتابخانه های دانشگاه . فصل پنجم 
  
  

شورای سياستگذاری کتابخانه های دانشگاه جهت تامين منѧابع کتابخانѧه            . ١٣ ماده  
ی دانشگاه ، مرجع نهايی تصميم گيری در امور کلان تامين منѧايع چѧاپی ، غيѧر                  ها

  . چاپی و الکترونيکی دانشگاه است 
اعѧم از  ( کتابخانه های دانشگاه منابع چاپی ، غير چاپی و الکترونيکѧی          .١۴ماده  

مѧѧواد کتѧѧاب ، مجلѧѧه يѧѧا پياينѧѧد ، پايѧѧان نامѧѧه هѧѧای تحѧѧصيلی ،طѧѧرح هѧѧای تحقيقѧѧاتی ،     
را .... )  ، پايگاههѧѧای اطلاعѧѧاتی و   CD  ، DVD شѧѧنيداری اعѧѧم از  ديѧѧداری

متناسب با نياز کاربران کتابخانه هѧا ی دانѧشگاه علѧوم پزشѧکی شѧهرکرد از طريѧق            
  . يکی از روشهای خريد ، اهداء ، مبادله يا وقف گرد آوری می کنند 

 از مين منѧابع   تهيѧه و تѧا  ، وظيفѧه     در هر يک از کتابخانه های دانشگاه         . ١۵ماده  
کتابخانѧѧه و  از طѧѧرف ديگѧѧر هѧѧر کتابخانѧѧه موظѧѧف اسѧѧت  بѧѧر عهѧѧده خѧѧود آن طرفѧѧی 

جهѧت تهيѧه در اختيѧار    ) به صѧورت رسѧمی   ( فهرست منابع مورد نياز کتابخانه را     
  . بخش سفارشات کتابخانه مرکزی دانشگاه قرار دهد 

 منابع در   ليستمسئول بخش سفارشات کتابخانه مرکزی پس از دريافت          . ١۶ماده  
خواسѧتی هѧѧر کتابخانѧه ، موظѧѧف اسѧت بѧѧا همکѧاری سѧѧاير پرسѧنل کتابخانѧѧه مرکѧѧزی      

را بѧѧѧه شѧѧѧورای اقѧѧѧدام بѧѧѧه خريѧѧѧد آن منѧѧѧابع کنѧѧѧد و ليѧѧѧستی از منѧѧѧابع خريѧѧѧداری شѧѧѧده   
ی يѧѧا سياسѧѧتگذاری و در نهايѧѧت بѧѧه تفکيѧѧک هѧѧر گѧѧروه تحѧѧصيلی و کتابخانѧѧه اقمѧѧار     

  . تخصصی مورد نظر ارسال نمايد 
ده ای از ماينѧѧموظفنѧѧد کѧѧه ن)  گѧѧروه ٣٠( ن گѧѧروه هѧѧای تحѧѧصيلی  مѧѧديرا . ١٧مѧѧاده 

منѧابع  تخصѧصی گѧروه    بهينѧه   تهيѧه و فѧراهم آوری   گروه جهت ارتباط بيشتر بѧرای  
  . به رئيس کتابخانه مرکزی معرفی نمايند 

  
  
  
  
  
  

  سازماندهی منابع اطلاعاتی کتابخانه های دانشگاه . فصل ششم 
  

غير چѧاپی و الکترونيکѧی گѧرد        چاپی ،    اطلاعاتی   سازماندهی کليه منابع   . ١٨ماده  
آوری شѧѧده از طريѧѧق بخѧѧش فѧѧراهم آوری منѧѧابع کتابخانѧѧه هѧѧای دانѧѧشگاه يѧѧا از هѧѧر      

بخѧѧش سѧѧازماندهی اطلاعѧѧات طريѧѧق ديگѧѧر ؛ بѧѧه صѧѧورت متمرکѧѧز و تنهѧѧا بѧѧه وسѧѧيله 
  . کتابخانه مرکزی دانشگاه انجام می شود 

ابعی را کѧه رسѧما اقѧدام بѧه خريѧد آن             لازم است کتابخانه های اقماری منѧ       . ١٩ماده  
منابع می کنند و يا منابعی که از طريق اهداء دريافت می نمايند جهѧت انجѧام امѧور             

  . کتابخانه مرکزی دانشگاه ارسال دارند سازماندهی به بخش سازماندهی اطلاعات 
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وظايف بخش سازماندهی اطلاعات کتابخانه مرکزی به شرح زير است           . ٢٠ماده  
:  
  تحويل از بخش فراهم آوری ، مهر و ثبت اثر ؛  . ١ – ٢٠         
  فهرست نويسی يا نمايه سازی ؛  . ٢ – ٢٠         
نظيѧѧر تهيѧѧه و افѧѧزودن بارکѧѧد ، بѧѧر چѧѧسب   ( آمѧѧاده سѧѧازی منѧѧابع   . ٣ – ٢٠         

  )کارت امانت عطف ، بر چسب جيب ، 
ا کتابخانѧѧه هѧѧای اقمѧѧاری و بѧѧه کتابخانѧѧه مرکѧѧزی يѧѧ( توزيѧѧع اثѧѧر  . ۴ – ٢٠          

  .) تخصصی 
  
  
  
  
  

  عضويت و استفاده از کتابخانه های دانشگاه : فصل هفتم 
  

جامعه استفاده کننده از نظام خدمات کتابخانه ای دانѧشگاه علѧوم پزشѧکی               . ٢١ماده  
  : شهرکرد عبارتند از 

  اعضای هيات علمی دانشگاه علوم پزشکی شهرکرد ؛ .         الف 
  دانشجويان دانشگاه علوم پزشکی شهرکرد ؛ .         ب
  ی دانشگاه علوم پزشکی شهرکرد ؛ مانپرسنل رسمی و پي.         ج 
بر اساس آيين نامه ای که      ( ساير افرادی که اجازه استفاده از کتابخانه          .         د  

  . پيدا خواهند کرد ) نياز به تعريف شدن دارد 
تѧابع مقѧررات منѧدرج در آيѧين         تابخانѧه هѧای دانѧشگاه       ک اسѧتفاده از منѧابع       . ٢٢ماده  
اسѧѧتفاده از منѧѧابع و خѧѧدمات کتابخانѧѧه هѧѧای ) کѧѧه نيѧѧاز بѧѧه تعريѧѧف شѧѧدن دارد ( نامѧѧه 

  . دانشگاه است 
  
  
  
  

ئѧѧيس کتابخانѧѧه   بѧѧه پيѧѧشنهاد ر مفѧѧاد مربѧѧوط بѧѧه شѧѧورا   در پايѧѧان لازم بѧѧه ذکѧѧر اسѧѧت    
سѧتگذاری قابѧل تغييѧر      مرکزی ، معاون تحقيقات و فناوری  و تѧصويب شѧورای سيا            

  . خواهد بود 
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